MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
TEKNIK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
ZORUNLU ISYERI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
Madde 1- Bu ydnerge; Mus Alparslan Universitesi On Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi cercevesinde, TBMYO programlarinda 6grenim goren Ogrencilerin teorik bilgilerini
uygulamali olarak pekistirmeleri, isyerinde mesleki beceri kazanmalari, is siire¢lerini
gozlemlemeleri ve yeni teknolojileri tanimalar1 amaciyla yiiriitiilecek staj ¢alismalarinin usul ve

esaslarini dizenler.
Kapsam

Madde 2- Bu yo6nerge, TBMYO’ya bagli programlarda 6grenim goren &grencilerin yurt igi

veya yurt diginda yapacaklari1 zorunlu staj ¢alismalarini kapsar.

Dayanak
Madde 3- Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortast Kanunu'nun 5/b ve 87/e maddeleri, Yiiksekdgretimde Uygulamali Egitimler
Cergeve Yonetmeligi, Sosyal Sigorta Islemleri Yonetmeligi, Mus Alparslan Universitesi On Lisans

Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine dayanarak hazirlanmistir.
Tammlar
Madde 4- Bu yonergede gegen:
o Universite: Mus Alparslan Universitesi’ni,
«TBMYO: Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulunu,
«Stajyer: Staj yapan 6grenciyi,
«Staj Koordinatérii: Ilgili boliimde staj siirecini yoneten ve denetleyen dgretim elemanini,

«Staj Yeri/isyeri: Ogrencinin staj yaptig1 kurum veya kurulusu ifade eder.



IKINCi BOLUM
flgili Sorumlularinin Gérevleri
On sart ve Stajin Zorunlulugu

Madde 5- Ogrencilerin yapmak zorunda olduklar1 staj, egitim ve uygulama ¢alismalar1 normal
ogretim programini aksatmayacak sekilde kendilerinin bulacaklar1 staj yerlerinin staj

koordinatdrii tarafindan onaylanmasiyla staja baglayabilirler.
Staj Koordinatorii ve Gorevleri

Madde 6- Her oOgrenciye, stajin uygun sartlarda yapilmasimni saglamak iizere bir staj

koordinatori atanir.

Staj koordinatorii, staj oncesi belgeleri inceler, degerlendirilmesini saglar ve onaylar. Stajini
bitiren 6grenci staj siiresince yapmis oldugu is ve islemlerle ilgili dosyasini staj koordinatdriine
teslim eder. Ogrencilerin yaptig1 stajin uygunlugu ve basarisi staj koordinatdrii tarafindan

degerlendirilerek basarisi onaylanir.

UCUNCU BOLUM
Staj Siiresi, Staj Yerinin Belirlenmesi ve Staj Basvuru islemleri
Staj Siiresi

Madde 7- Ogrenciler, en az 20 is giinii staj yapmak zorundadir. Stajlarin ders dénemi disinda
yapilmasi esastir. Stajlar birinci sinifin yaz doneminde yapilir. Derslerini tamamlamis ve
mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmig 6grenciler veya derslerini tamamlamamis ancak hicbir
derse de devam mecburiyeti olmayan 6grenciler katilmak zorunda oldugu sinav giinleri

haricinde egitim 6gretim donemlerinde de stajlarini yapabilirler.
Staj Yerinin Belirlenmesi

Madde 8- Ogrenciler staj yerini kendisi bulmak zorundadir. Ogrenciler, kendi béliimlerine
uygun igyerlerinde staj yapabilirler. Staj yapilacak isyerinin, 6grencinin alaniyla ilgili bilgi ve
becerilerini gelistirebilecek imkanlara sahip olmas1 gerekmektedir. Isyerlerinde alaninda uzman

bir yetkilinin gbzetimi altinda staj yapilir ve bu kisinin staji denetleme yetkisi bulunur. Stajyer



ogrenciler kariyer kapisi lizerinden bagvuru yapmalari durumunda tiim sorumluluk kendilerine

aittir. Siiresi igerisinde bagvuru yapmayan 6grencilerin staj sorumlulugu kendilerine aittir.

Kariyer kapisi ilizerinden teklif almalari halinde siiresi igeresinde {iniversite ve kurumlar
tarafindan istenen belgelerin tamamlanmasi stajyer 6grencinin sorumlulugundadir. Bulunan staj
yerinin uygun olup olmadigina, ilgili boliimde uygulanan esaslar ¢ergevesinde staj koordinatorii

tarafindan karar verilir.

Ogrenciler, yapmak zorunda olduklar1 staj, egitim ve uygulama c¢alismalarini, normal dgretim
programini aksatmayacak sekilde yurt disinda da yapabilirler. Ogrenciler yurt dis1 kabul

belgesini ilgili staj koordinatdriine verir. Bu talep staj koordinatorii tarafindan degerlendirilir.

Yurt disinda stajin1 tamamlayan 6grenciler staj sonunda staj ile ilgili belgelerini, staj raporlarini
Tiirkge ’ye ¢evrilmis olarak ilgili staj koordinatdriine teslim etmelidir. Ogrencilerin yaptigi

stajin uygunlugu ve basarisi staj koordinatorii tarafindan yurtigi staj1 gibi degerlendirilir.
Staj Basvuru Islemleri

Madde 9- Staja baglamadan 6nce Ogrenciler, staj basvuru formunda belirtilen siire zarfi

igerisinde isyeri staj basvuru formunu staj koordinatoriine teslim etmelidir.

Staj yapacak ogrenciler, ilgili staj koordinatoriinden aldiklar1 resmi yaziy1 staj yapacaklari

isyerlerine vermelidir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Siiresince Uyulmasi Gereken Esaslar
Stajyerin Sorumluluklar:

Madde 10- Ogrenciler, isyerinin ¢alisma diizenine, giivenlik kurallarma ve disiplinine uymakla
yikiimliidiir. Ayrica, isyeri tarafindan saglanan tiim arag, gere¢ ve ekipman &zenle
kullanilmalidir. Isyerinin diizenine aykir1 hareket eden &grenciler hakkinda 2547 Sayili

Yiiksekogretim Kanunu’nun 54. madde hiikiimleri uyarinca islem yapilir.
Staj Yapacak Ogrencilerin Disiplin Isleri

Madde 11- Stajyer Ogrenciler, staj yaptiklart isyerlerinin c¢alisma, is kosullar1 ile disiplin ve is
emniyetine iliskin kurallarina uymak zorundadirlar. Aksine hareket eden veya izinsiz, staj siiresinin %

10’u oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilerek, durum staj koordinatoriine bildirilir.



Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz.

Stajyer dgrenciler i¢in bagl oldugu 2547 Sayili Yiiksekégretim Kanunu’nun 54. madde hiikiimleri

uyarinca iglem yapilir. Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri staj sirasinda da gegerlidir.

Egitici Personel ve Gorevleri

Madde 12- Staj yapacak Ogrenciler, staj siiresi boyunca igyeri tarafindan belirlenecek egitici personel
gbzetiminde bulunurlar. Egitici personel, stajyerlerin bir plan dahilinde stajlarini siirdiirmelerinden ve

staj planinin gerektigi sekilde uygulanmasindan sorumludurlar.
Staj Sirasinda Hastalik ve Kaza Durumu

Madde 13- Staj sirasinda hastalanan veya hastalig1 sebebiyle staja iki giinden fazla devam edemeyen ya
da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek, durum Staj koordinatoriine bildirilir. Staj

koordinatorii, durumu ailesine bildirmekle yiikiimliidiir.
Staj Dosyasi ve Raporlama

Madde 14- Staj dosyasi, her giin yapilan caligmalar1 ve edinilen bilgileri igerir. Dosya,
bilgisayar ortaminda hazirlanmali ve belirlenen formatta olmalidir. Staj siiresince her giin
diizenli olarak iglenen bilgiler, isyeri yetkilisi tarafindan onaylanmalidir. Eksik ya da eksik

belgelerle teslim edilen staj dosyalar1 basarisiz kabul edilir.

Yurt disinda yapilan stajlar icinde ayni kurallar gecerlidir. Staj sonunda, staj raporlar1 Tiirkce

‘ye cevrilerek teslim edilmelidir.

Staj dosyalar1 iki yil siireyle saklanir ve bu siire sonunda normal usuller uyarinca imha edilir.

BESINCIi BOLUM
Stajin Degerlendirilmesi ve Staj Sinavi
Stajin Degerlendirilmesi

Madde 15- Stajin degerlendirilmesi Staj koordinatorii tarafindan staj degerlendirme formunun
doldurulup onaylanmasi ile sonuglanir. Staj raporlari, Staj koordinatorii tarafindan belirlenen
tarihlerde teslim edilir. Staj degerlendirme formu, kapali zarf ig¢erisinde ilgili isyeri yetkilisince

doldurulur. Onaysiz veya agik zarfla teslim edilen formlar gecersiz sayilir ve staj raporlarinin



degerlendirilmesi i¢in tiim belgelerin eksiksiz sunulmasi gerekir.

Staj Sinavi

Madde 16- Ogrencilere stajin sonunda staj sinavi yapilir. Sinav sonucunda dgrencinin staji
basarili veya basarisiz olarak degerlendirilir. Degerlendirme sonucu 6grenci otomasyon

sistemine islenir. Staj basarisin1 6lgme ve degerlendirmede asagida belirtilen oranlar kullanilir:
a) Ogrencinin hazirladigi staj dosyasi ve raporu %20
b) Isveren raporu %20

c) Staj koordinatorii degerlendirmesi %60

Madde 17- Stajimi bitiren 6grenci staj siiresince yapmis oldugu is ve islemler ile ilgili dosyasini, en
geg staj bitimini takip eden ders kayit dsneminde, staj koordinatoriine teslim eder. Siiresi igerisinde staj
dosyasini teslim etmeyen dgrenci stajin1 yapmamus sayilir. Staj koordinatorii, mevcut staj defteri veya
dosyasini, igverenden gelen igveren raporunu dikkate alarak bir degerlendirme yapar. Staj koordinatorti,
dosya iizerinde gerekiyorsa diizeltmeler yaptirabilir. Dosyay1 sekil ve igerik yoniinden yeterli bulursa

Ogrencinin stajin1 kabul eder, gerektiginde 6grenci ile miilakat yapabilir.

Ogrencilerin yaptig1 staji uygunlugu ve basaris1 Staj koordinatorii tarafindan degerlendirilir.

ALTINCI BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme
Yiirirlik

Madde 18- Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile Senato ve

Y onetim Kurulu kararlar1 uygulanir.

Madde 19- Bu Yénerge, Mus Alparslan Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig tarihten itibaren

ylrtirlige girer.
Yiiriitme

Madde 20- Bu Yonerge hiikiimleri Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan yiiriitiilir.



